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Prozess Schuleinschreibung 
 
 
Wir haben für Sie den Prozess für die Einschreibung so einfach wie möglich gestaltet und es 
sind nur ein paar wenige Schritte bis zur Aufnahme Ihres Kindes. Wir möchten Sie und Ihr 
Kind von Anfang an persönlich kennen lernen und nehmen uns für Sie Zeit. 
 
 

1. Kontaktaufnahme 
a. Bei Interesse kontaktieren Sie uns bitte einfach telefonisch oder via SMS 

unter +43 676 833 22 920 (Direktion). Sie können auch das Online-
Kontaktformular auf unserer Homepage (https://www.psan.at/) verwenden. 
Wir melden uns dann umgehend bei Ihnen. 

 
 

2. Erst-Informationsgespräch 
a. Gemeinsam vereinbaren wir einen Termin für das Erst-Informationsgespräch: 

 

b. Sie und Ihr Kind kommen dann zu uns in die Schule, wo wir einander kennen 
lernen und dann alle Fragen besprechen. 

c. Im Zuge des Erst-Informationsgespräches ist ein Anmeldeformular vor Ort 
auszufüllen. Dieses dient im ersten Schritt lediglich dazu, dass Ihr Kind an 
unserer Schule vorangemeldet ist. 

d. Bitte bringen Sie zu diesem ersten Termin folgende Unterlagen mit (sofern 
vorhanden): 

e.  
Berichte über Abklärung beim schulpsychologischen Dienst 

 
Berichte über Abklärung zu Dyskalkulie, Legasthenie, ADHS, 
o.Ä. 

 
die letzten beiden Schulzeugnisse/Schulnachrichten 

 
 

3. Schnuppern 
a. Wir vereinbaren einen „Schnupper-Termin“ für Ihr Kind; es soll Zeit haben die 

Schule kennenzulernen, denn es ist wichtig, dass das Kind sich wohlfühlt und 
gerne in die Schule geht. 

 
 

4. Vertragsunterfertigung 
a. Nach telefonischer Verständigung, dass Ihr Kind als Schulkind der 

„Adventistischen Privatschule Arche Noah“ aufgenommen wurde, 
vereinbaren wir nochmals einen Termin und geben Ihnen Rückmeldung zum 
„Schnuppertag“ Ihres Kindes und erledigen die noch ausständigen aber 

https://www.psan.at/


 

 

erforderlichen Formalitäten (bitte beachten Sie die unten angeführte 
Checkliste und die mitzubringenden Dokumente).  

 
5. Herzlich willkommen! 

a. Sind alle erforderlichen Unterlagen beigebracht und alle Formulare 
unterfertigt, heißt es für Sie: Herzlich willkommen, Ihr Kind ist nun offiziell 
ein Schulkind unserer „Adventistischen Privatschule Arche Noah“! 

 
Folgende Unterlagen und Dokumente sind bei uns für die verbindliche 
Vertragsunterfertigung mitzubringen: 
 
 

   
Geburtsurkunde des Kindes 

   

   
Staatsbürgerschaftsnachweis bzw. Reisepass des Kindes 

   

   
Meldezettel des Kindes 

   

   
E-Card des Kindes 

   

   
Haftpflichtversicherungsnachweis des Erziehungsberechtigten 

   

   
unterfertigter „Schulvertrag“ 

   

   
unterfertigte „Schulpartnerschaftliche Vereinbarung" 

   

   
€ 150,- Anmeldegebühr 

      

  
 

 
 
Ihre Ansprechperson: 
Direktion: Philipp Tarita, BEd 
+43 676-833 22 920 
direktion@psan.at 
 
 
Mit freundlichen Grüßen, 
Philipp Tarita & Team 
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